慈 濟 大 學 職 務 說 明 書

	單位
	電子計算機中心
軟體開發組
	職稱
	組長

	初任本職資格條件

	性別: □男   □女     (不拘
	年齡:   不限     歲以下

	教育程度:   (博士  (碩士  (大學  □專科   □高中  □不拘

	專業訓練要求
	· 資訊、電機、電子相關學科系大學以上學歷
· 程式語言開發(例VB.Net和ASP.Net )、資料庫管理、主機管理

	經驗或其他
	· 程式開發及資料庫管理經驗三年以上

	外部聯絡單位/人員
	· Dell伺服主機技術支援：00801-601-256

· 敦陽科技股份有限公司，本校委外開發系統維護人員：劉安峰0922-456111

· 欣領航科技股份有限公司：鐘育時 03-4610011＃ 259

	基本職掌
	1、校園資訊系統規劃與整合

2、校務行政系統開發及維護校務行政主機管理

3、執行ISMS資安政策

4、完成主管交辦之任務

	工作項目及內容
	績效標準

	校務資訊系統規劃
	· 規劃校園資訊系統之架構與整合
· 擬定年度工作計畫書
· 協調組員工作

	校務行政系統開發及維護(專職)
	· 確實依本組年度工作計劃書執行，年度專案達成率為75%以上，及督導組員達成目標。
· 依業務單位之臨時要求，維護補強線上系統，及督導組員執行。

	校務行政主機管理
	· 每日定期備份資料庫主機及督導組員執行。
· 定期備份程式碼及督導組員執行。


	執行ISMS資安政策
	· 定時完成、修改、追蹤ISMS文件撰寫及管理，及督導組員執行。
· 維護目前上線系統之正常運作，每年重大資安事件低於2件。

	主管交辦之任務
	· 完成主管交辦之行政工作或支援相關活動。


主管簽章:                        日期:  99 年  12  月  21  日
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