慈 濟 大 學 職 務 說 明 書
	單位
	教育傳播學院
傳播學系實習廣播電台
	職稱
	技士

	初任本職資格條件

	性別:   男     女     不居
	年齡: 35歲以下

	教育程度:   ○博士  ○碩士  ●大學  ○專科   ○高中  ○不拘

	專業訓練要求
	大眾傳播或電信通訊相關科系畢業
廣電媒體傳輸方式基礎知識
基礎電腦軟硬體設備組裝及維護

	經驗或其他
	大專院校技術職務工作經驗
傳播媒體相關工作經驗

	外部聯絡單位
/人員
	國立教育廣播電台花蓮分台、大愛網路廣播電台、中央廣播電台、中華音樂著作權仲介協會、台灣音樂著作權聯合總會、國家通訊傳播委員會、救世傳播協會、中華民國讀經協會花蓮分會

	基本職掌
	推動電台節目製作、全時向外播送業務
導引學生瞭解廣播基本學理，善用傳播工具
充實及維護電台教育學習功能之輔助設備、教材
推動社區及其他電台媒體交流節目播出

	工作項目及內容
	績效標準

	1.電台設備維運及管理
	· 確保電台發射、錄音設備等正常運作及資源平均予學生使用，於每月底固定進行基礎保養及清潔工作

	2.電台節目檔案更新及正常播送
	· 每日取得最新錄製之節目檔案(含交流節目之檔案下載)後，於播放系統軟體中完成編排、更新後，次日確保電台節目依節目表正常播出

	3.電台錄音教育訓練課程辦理
	· 每學期舉辦一至二次錄音技術教育訓練課程並輔導學生取得錄音認證
· 每學期配合傳播學系共同必修「廣播實務」課程學生進行錄音技術教學並取得錄音認證(傳播學系「媒體製作核心能力及檢核機制」)

	4.教育廣播電台建教合作製播節目監製與傳遞
	· 每學期徵選製播五個合作節目之學生主持群並於學期末評鑑學生表現
· 每週四結束前督導五個節目必須完成錄製及上傳至教育電台節目主機作業
· 每月8日完成徵收上月之各節目音樂著作使用清單繳交工作

	5.電台年度行政暨採購預算編列與執行
	· 每年三月完成下學年預算之編列並於下學年度每年八月起依審核完成之預算開始執行

	6.國內音樂仲介團體合約簽署及各節目音樂使用單提交
	· 每年年初完成與國內流行音樂仲介團體簽訂節目合法使用音樂合約，並需於每季提供至相關仲團提供審查

	7.電台主管機關(NCC)定期政策要求之執行與配合
	· 每三年之11月份完成換發電台執照，並須檢核電波發射系統相關設備數據更新呈報
· 每年不定期抽測電台節目提供NCC傳播內容處檢查(配合政府單位發文規定時間)

	8.電台網站空間之定期更新維護
	· 定期公告電台首頁之資訊，並於每學期初針對所有網頁資訊、超連結及下載資料等進行全面更新

	
	

	
	

	
	


主管簽章:                       日期: 99年 12月08日
